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Coming
to TMS

A s  w e  w e l c o m e  f a m i l i e s  i n t o  o u r
p r o g r a m ,  w e  w a n t  t o  s a y  t h a n k  y o u .  I t

i s  f a m i l i e s  s u c h  a s  y o u r s  t h a t  m a k e s
o u r  p r o g r a m  a  u n i q u e  a n d  i n v a l u a b l e

e x p e r i e n c e .

W i t h  t h e  p r i m a r y  f o c u s  o f  b r i d g i n g
t h e  g a p  b e t w e e n  t e a c h e r s  a n d

f a m i l i e s ,  o u r  u l t i m a t e  g o a l  i s  t h e
o v e r a l l  w e l l - b e i n g  o f  o u r  s t u d e n t s .  A s

w e  c o n t i n u e  d o w n  t h i s  i m p o r t a n t
d e v e l o p m e n t a l  r o a d  w e  w a n t  o u r

f a m i l i e s  t o  b e  t h e r e  w i t h  u s  e v e r y
s t e p  o f  t h e  w a y .  

V a l u i n g  t h e  c o m m i t m e n t  o u r  t e a c h e r s
p r o v i d e  o u r  s t u d e n t s ,  w e  e n c o u r a g e

t h e  e x p e c t a t i o n s  f o r  o u r  f a m i l i e s
i n v o l v e m e n t  a n d  u n d e r s t a n d i n g  d u r i n g
t h e  e n r o l l m e n t  p e r i o d  i n  o u r  p r o g r a m .   
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Introduction
Mission:

Children are provided with a unique and safe educational experience, with building blocks to become confident, self-trusting, independent leaders.
Our program believes in the power of children, parents, and teachers as a community learning and growing together.

We are so happy you are here and thrilled you have chosen to join our community.
Within these pages, you will find the principles that lay as the foundations of our operations, notices of important school policies, and other useful information of our program.

We appreciate your attentiveness to these policies and the commitment required together to create an unforgettable learning experience for your child.

As a program that values families and relationships, it goes without saying— parents are a child’s first and most important teachers. Families provide context
of learning outside of the classroom, that secure their children, and equip them with the ability to move out into the world.

Self-regulation, communication, and respect for others begins with family.

Teacher’s roles and jobs in the classroom focus on helping children problem-solve, communicate ideas and feelings, and help broaden their singular focus of
the world.

Teachers depend on families to better help understand the needs of the child, whereas parents depend on staff to progress and monitor children’s learning
process.

Together, we not only maximize our ability to educate the children but utilize it as an opportunity to educate ourselves.



A s  a  p r e m i e r ,  m o d e r n  d a y  c h i l d c a r e
f a c i l i t y ,  o u r  p r o g r a m  c h a l l e n g e s
s t u d e n t s  t o  b e  s u c c e s s f u l  b y
n u r t u r i n g  t h e i r  I Q ,  E Q ,  S Q ,  C Q ,  a n d
A Q  d e v e l o p m e n t .  

B y  f o c u s i n g  o n  t h e  w h o l e  c h i l d ,  o u r
p r o g r a m  e n g a g e s  i n  a  h y b r i d
c u r r i c u l u m  t h a t  p r o v i d e s
o p p o r t u n i t i e s  o f  l e a r n i n g  i n  v a r i o u s
a r e a s .  

Our
philosophy 



Our Staff
At TMS, we value the educators that step into our classrooms. 

By undergoing a multi-step process, our teachers are verified and show commitment to the Early Childhood Education Field. 

Qualities our staff display are: 
-CPR/First Aid 

-Mandated Reporters
-Background in ECE or Child Development 

-Additional certifications and training in relatable fields 

Upon making a selection for our staff, team members are brought on board to acclimate and be trained under our program guidelines. This includes many things such
as the curriculum use, lesson planning, communication with parents/staff, classroom language, classroom management, team building, student growth,

developmental screening, etc. 

For specific information on our staff, please see their teacher profiles. 

We kindly ask our families in the unforeseeable event there is any issues with staff, to please discuss/report to either the Site Supervisor or Program Director via
email only to protect the climate of our classrooms. 



program details
TMS thrives on parent participation and adherence to school policies to ensure the health and safety of our

students. Any update to our policies can happen, and families will be given as much advance notice as
possible.

Hours of Operation
Monday- Friday (7:30am-5:30pm) 

Late Fee ($1/minute) 

San Gabriel 
248 S. Mission Drive 
San Gabriel, Ca 91776

(626) 872-2652

Eagle Rock
5117 Eagle Rock Blvd.

Los Angeles, Ca 90041
(323) 474-6220

San Mateo 
77 N. San Mateo Drive
San Mateo, Ca 94401

(323) 577-8998



arrival &
dismissal

D i s m i s s a l :
P a r e n t s  m a y  p i c k  u p  s t u d e n t s  a n y  t i m e  d u r i n g  p r o g r a m  h o u r s  a n d
a s k  t o  b e  c o n s i d e r a t e  o f  n a p  t i m e  b l o c k s  ( 1 2 - 2 : 0 0 p m )
A d v a n c e  n o t i c e  i s  a l w a y s  s u g g e s t e d ,  w h i c h  h e l p s  t e a c h e r s
p r e p a r e  f o r  y o u r  c h i l d ’ s  p i c k  u p .  O n c e  a  c h i l d  i s  c h e c k e d  o u t ,  w e
d o  n o t  a l l o w  s t u d e n t s  t o  b e  d r o p p e d  b a c k  o f f .  F o r  c h i l d r e n
p i c k e d  u p  a f t e r  p r o g r a m  h o u r s ,  l a t e  f e e s  a p p l y  a t  t h e  r a t e  o f
$ 1 / p e r  m i n u t e  y o u  a r e  l a t e .  T M S  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e v i s e  t h i s
p o l i c y  o r  t e r m i n a t e  c h i l d c a r e  s e r v i c e s  f o r  e x c e s s i v e  t a r d i n e s s
a n d / o r  c h a n g e  l a t e  f e e s .  

A r r i v a l :
C h i l d r e n  a r e  r e q u i r e d  t o  a r r i v e  b y  9 a m  t o  a v o i d  c l a s s r o o m
d i s r u p t i o n s  a n d  m o r n i n g  c o n n e c t i o n .  I n  o t h e r  c i r c u m s t a n c e s ,  w h e n
f a m i l i e s  r e a c h  o u t  t o  s t a f f ,  c h i l d r e n  m a y  b e  p e r m i t t e d  a f t e r  9 a m
( t h r o u g h  a d m i n  a p p r o v a l ) .  T h i s  p o l i c y  i s  i n  p l a c e  t o  e n s u r e
t e a c h e r s  c a n  r e m a i n  a n d  h a v e  a  c o n s i s t e n t  m o r n i n g  t o  t h e  f l o w  o f
t h e i r  d a y .  

D r o p  o f f /  P i c k  U p s  
F a m i l i e s  w i l l  c h e c k  t h e i r  c h i l d  i n  w i t h  a  Q R C  c o d e  v i a  a p p .
P a r e n t s  a r e  n o t  a l l o w e d  o n  t h e  f l o o r ,  a n d  s h o u l d  r e f r a i n  f r o m
l i n g e r i n g  i n  t h e  c l a s s r o o m .  D e p e n d i n g  o n  c a m p u s e s ,  s p a c e  i s
l i m i t e d ,  t h e r e f o r e  w e  a s k  t o  b e  m i n d f u l  d u r i n g  h e a v y  t r a f f i c  t i m e s
t o  k e e p  t h e  f l o w  c o n s i s t e n t .  



arrival &
dismissal
cont...

S i g n i n g  I n  &  O u t
E a c h  d a y  s t u d e n t s  a r e  p r e s e n t ;  p a r e n t s  o r  e m e r g e n c y  c o n t a c t s
a r e  r e q u i r e d  t o  s i g n  i n  a n d  s i g n  o u t .  N o  c h i l d  w i l l  b e  r e l e a s e d  t o
a n y o n e  u n d e r  t h e  a g e  o f  1 8  o r  t h a t  i s  n o t  l i s t e d  a s  a  c h i l d ’ s
e m e r g e n c y  c o n t a c t .  O n c e  c h i l d r e n  a r e  p i c k e d  u p ,  T M S  i s  n o
l o n g e r  l i a b l e  f o r  t h a t  c h i l d ’ s  s u p e r v i s i o n .  

E m e r g e n c y  C o n t a c t s
E a c h  f a m i l y  i s  a l l o t t e d  4  e m e r g e n c y  c o n t a c t s .  T h e s e  a r e
a u t h o r i z e d  m e m b e r s  t h a t  c a n  p i c k  u p  o r  d r o p  o f f  y o u r  c h i l d  t o
s c h o o l .  A n y o n e  t h a t  i s  p i c k i n g  u p  y o u r  c h i l d  i s  r e q u i r e d  t o  s h o w
p r o o f  o f  i d e n t i f i c a t i o n .  W h e n  a n  e m e r g e n c y  c o n t a c t  h a s  c h a n g e d ,
p l e a s e  n o t i f y  s c h o o l  s u p e r v i s o r  t o  m a k e  c h a n g e s  t o  y o u r  c h i l d ' s
p a p e r w o r k .  

I l l n e s s  &  E a r l y  P i c k - U p
C h i l d r e n  o c c a s i o n a l l y  b e c o m e  i l l  o r  i n j u r e d  a t  s c h o o l ,  r e q u i r i n g  a n
e a r l y  p i c k  u p .  T M S  r e q u i r e s  a c c u r a t e  i n f o r m a t i o n  f o r  p a r e n t s  a n d
a d d i t i o n a l  e m e r g e n c y  c o n t a c t s  s h o u l d  t h e  n e e d  a r i s e .  A s  w e  a r e  a
g r o u p  c a r e  s e t t i n g ,  o n e - o n - o n e  a c c o m m o d a t i o n  c a n n o t  b e  m a d e .
P a r e n t s  s h o u l d  b e  p r e p a r e d  t o  h a v e  t h e i r  c h i l d  p i c k e d  u p  w i t h i n
3 0  m i n u t e s  o f  n o t i f i c a t i o n .  T M S  w i l l  t a k e  c a r e  o f  t h e
s i c k / i l l / i n j u r e d  c h i l d  f o r  3 0  m i n u t e s ,  a n d  a f t e r  t h i s  t i m e ,  o u r  l a t e
f e e  w i l l  a p p l y .



Health & Safety
T H E  M O D E R N  S C H O O L H O U S E  I S
L I C E N S E D  T H R O U G H  T H E  D E P T .
O F  S O C I A L  S E R V I C E S ,
T H E R E F O R E  E A C H  C H I L D
E N R O L L E D  I N T O  O U R  P R O G R A M
I S  R E Q U I R E D  T O  P R O V I D E
I M M U N I Z A T I O N  R E C O R D S  A N D
R E M A I N  U P D A T E D .  N O
E X C E P T I O N S .

R E G A R D I N G  E X E M P T I O N S ,
C H I L D R E N  M A Y  A T T E N D  I F  T H E Y
H A V E  A  M E D I C A L  E X E M P T I O N
F R O M  C A L I F O R N I A  S C H O O L
I M M U N I Z A T I O N  L A W .  I F  T H E R E  I S
A  S P E C I F I C  O U T B R E A K  I N  O U R
R E G I O N ,  Y O U R  C H I L D  M A Y  B E
E X C L U D E D  F R O M  C A R E .
F O R  M O R E  I N F O R M A T I O N  P L E A S E
V I S I T :  S H O T S F O R S C H O O L . O R G

M E D I C A T I O N SH E A L T H  C H E C K SI M M U N I Z A T I O N S
P R I O R  T O  D R O P - O F F ,  P A R E N T S
A R E  E X P E C T E D  T O  P H Y S I C A L L Y
S C R E E N  C H I L D R E N  A N D  C O N F I R M
C H I L D R E N  A R E  H E A L T H Y  F O R
C A R E .  U P O N  A R R I V A L ,  S T U D E N T S
W I L L  B E  G I V E N  T E M P E R A T U R E
C H E C K S  A N D  S T A F F  W I L L
P E R F O R M  P H Y S I C A L  S C R E E N
C H E C K S ,  T O  E N S U R E  T H E  C H I L D
L O O K S  A N D  F E E L S  H E A L T H Y .  A S
T H E  D A Y  P R O G R E S S E S ,
T E A C H E R S  W I L L  C O N T I N U E  T O
C H E C K  O N  S T U D E N T S  T H R O U G H
P H Y S I C A L  S C R E E N  C H E C K S .
W H E N  T H E  I N S T A N C E  A  C H I L D
D O E S  N O T  P A S S  A  P H Y S I C A L
S C R E E N  T E S T ,  P A R E N T S  W I L L  B E
N O T I F I E D .  T H E  S A M E
P R O T O C O L S  W I L L  A P P L Y  F O R
O U R  I L L N E S S  P O L I C Y .  

M E D I C A T I O N S  W I L L  N O T  B E
A D M I N I S T E R E D  B Y  S T A F F .  I F  A
C H I L D  I S  N E E D I N G  M E D I C A T I O N ,
A  P A R E N T  O R  E M E R G E N C Y
C O N T A C T  W I L L  H A V E  T O
C O O R D I N A T E  W I T H  T H E  C E N T E R
T O  C R E A T E  A  M E D I C A T I O N  P L A N .

F O R  C H I L D R E N  U N D E R  T H E  A G E
O F  2 . 5  Y E A R S  O L D ,  A  D O C T O R S
S I G N  O F F  I S  N E E D E D  F O R
D I A P E R  C R E A M S ,  O I N T M E N T S ,
S U N S C R E E N S ,  H O M E O P A T H I C
M E D I C I N E S ,  E T C .  W I T H  D O S A G E
A N D  F R E Q U E N C Y  L I S T E D .
C H I L D R E N  W I T H  A L L E R G I E S  W I L L
N E E D  A  N O T E  F O R  B E N A D R Y L
A N D  E P I - P E N  U S A G E .



T H E  M O D E R N  S C H O O L H O U S E  I S
E Q U I P P E D  W I T H  P L A Y
S T R U C T U R E S  A N D  T O Y S  F O R
E N R O L L E D  S T U D E N T S  A N D  A R E
D E E M E D  C H I L D  A N D  A G E
A P P R O P R I A T E .  

A N Y  C H I L D  N O T  E N R O L L E D  I N T O
O U R  P R O G R A M  S H O U L D  B E
S U P E R V I S E D  A N D  A R E  N O T
P E R M I T T E D  T O  U S E  P R O G R A M
M A T E R I A L S .

N A P P I N GC L O T H I N G / S H O E SP L A Y  E Q U I P M E N T
T H R O U G H O U T  T H E  C O U R S E  O F  T H E
W E E K ,  C H I L D R E N  W I L L  E N G A G E  I N
M U L T I P L E  A C T I V I T I E S ,  M A N Y  O F
W H I C H  A R E  C O N S I D E R E D  M E S S Y
P L A Y .  S T U D E N T S  S H O U L D  H A V E
A L W A Y S  A T  L E A S T  2  S P A R E  O U T F I T S
I N  T H E I R  C U B B Y ,  I N C L U D I N G
S O C K S .  I T  I S  T H E  P A R E N T ’ S
R E S P O N S I B I L I T Y  T O  C H E C K  F O R
S P A R E  C L O T H E S  I N  T H E  C H I L D ’ S
C U B B Y .  P L E A S E  E N S U R E  D U R I N G
T H E  C O O L E R  D A Y S ,  A  C H I L D  H A S  A
J A C K E T  O R  S W E A T E R  I N  T H E I R
C U B B Y  T H E Y  C A N  W E A R  D U R I N G
O U T D O O R  P L A Y .

C L O T H I N G  A N D  S H O E S  S H O U L D  B E
S C H O O L  A P P R O P R I A T E .  N O
S A N D A L S  A N D  O P E N  T O E D  S H O E S .
S M A L L  H A I R  A C C E S S O R I E S  A R E
P R O H B I T I E D ,  

C H I L D R E N  A R E  P R O V I D E D  W I T H
C R I B S / M A T S / C O T S  T O  S L E E P
D A I L Y .  E A C H  C H I L D  I S  R E Q U I R E D
T O  H A V E  A D E Q U A T E  R E S T  T I M E .  

P L E A S E  P R O V I D E  S T U D E N T
B E D D I N G .  S T U D E N T S  M A Y  B R I N G
A  N A P  T I M E  L O V E Y ,  B U T  N O
O T H E R  T O Y S  O R  O B J E C T S  T H A T
S E R V E  A S  A  D I S T R A C T I O N  C A N
B E  O N  T H E  S C H O O L  F L O O R .  

C H I L D R E N  H A V I N G  D I F F I C U L T Y
O R  T R A N S I T I O N I N G  W I L L  B E
P A T T E D  D O W N  A N D  L E A R N  T O
S L E E P  I N D E P E N D E N T L Y .  

O U R  P R O G R A M  B R I N G S  D O W N
S H A D E S  A N D  H A S  W H I T E  N O I S E
D U R I N G  N A P T I M E  B A S E D  O N
L O C A T I O N .



W H E N  A  S I M P L E  I N J U R Y  O C C U R S ,
T H E  C H I L D  W I L L  B E  T R E A T E D  A T
S C H O O L .  W E  W I L L  U P D A T E
P A R E N T S  E I T H E R  I N  T H E  P O R T A L
O R  A T  P I C K  U P  O F  T H E  M I N O R
I N J U R Y .  I F  A  L A R G E R  I N J U R Y
O C C U R S  A N D  I M M E D I A T E
P A R E N T A L  N O T I F I C A T I O N  I S
N E E D E D ,  W E  W I L L  C A L L  Y O U .
E M E R G E N C Y  C O N T A C T S  W I L L  B E
C O N T A C T E D  I F  W E  C A N N O T  G E T
A  H O L D  O F
P A R E N T S / G U A R D I A N S .  E A C H
C L A S S R O O M  H A S  A  F I R S T  A I D
L O C A T E D  I N  T H E I R  C L A S S R O O M .

C O M M U N I T Y  E M E R G E N C I E SF I R S T  A I D

I N  T H E  E V E N T  O F  A  C O M M U N I T Y  E M E R G E N C Y  ( F I R E ,
E A R T H Q U A K E ,  S T O R M ,  E T C . )  T M S  S T A F F  W I L L  S T A Y  W I T H
Y O U R  C H I L D  I F  N E C E S S A R Y .  C H I L D R E N  W I L L  B E  P R O V I D E D
W I T H  F O O D ,  W A T E R ,  A N D  O T H E R  E M E R G E N C Y  S U P P L I E S
A P P L I C A B L E .  C H I L D R E N  W I L L  O N L Y  B E  R E L E A S E D  T O
P A R E N T S  O R  D E S I G N A T E D  R E P R E S E N T A T I V E S .  A L L  U P D A T E S
W I L L  H A P P E N  T H R O U G H  O U R  P O R T A L .

F I R E ,  E A R T H Q U A K E ,  A N D  S A F E T Y  D R I L L S  A R E  P R A C T I C E D
T H R O U G H  T H E  C O U R S E  O F  T H E  S C H O O L  Y E A R ,  A N D
T E A C H E R S  A R E  T R A I N E D  W I T H  E M E R G E N C Y  P R O C E D U R E S .  

E A C H  Y E A R ,  F A M I L I E S  P U R C H A S E  A N  E M E R G E N C Y  K I T  F O R
T H E I R  C H I L D .  T H E S E  K I T S  R E M A I N  I N  T H E  C L A S S  R E S E R V E D
F O R  Y O U R  C H I L D  I N  T H E  E V E N T  O F  A N  E M E R G E N C Y .  



W H E N  A  C H I L D  D O E S  N O T  F E E L  W E L L ,  I T  I S  T I M E  F O R  O P E N  C O M M U N I C A T I O N  B E T W E E N  T E A C H E R S  A N D
P A R E N T S .  I T  I S  A  D I F F I C U L T  T I M E ,  B U T  I N  T H E  B E S T  I N T E R E S T  O F  T H E  C H I L D  T O  R E C E I V E  I M M E D I A T E  C A R E
N E E D E D  T O  A L L E V I A T E  S Y M P T O M S  A N D  C O N T R O L  T H E  R I S K  O F  I N F E C T I O N  T O  O T H E R S .  P E D I A T R I C I A N S  A D V I S E
T H A T  M O S T  Y O U N G  C H I L D R E N  C A N  B E  E X P E C T E D  T O  G E T  T E N ( 1 0 )  T O  T W E L V E  ( 1 2 )  R E S P I R A T O R Y  O R  I L L N E S S E S
A  Y E A R !  W E  E N C O U R A G E  F A M I L I E S  T O  H A V E  B A C K  U P  C A R E  F O R  W H E N  T H E S E  I N S T A N C E S  A R I S E .

P L E A S E  K E E P  Y O U R  C H I L D  H O M E — O R  W E  W I L L  C A L L  Y O U  T O  P I C K  U P  Y O U R  C H I L D  W H E N :
· R E Q U I R E S  O N E - O N - O N E  C A R E
·C A N N O T  P A R T I C I P A T E  I N  B O T H  I N D O O R / O U T D O O R  A C T I V I T I E S
· I S  B R E A T H I N G  H E A V I L Y  O R  W I T H  E F F O R T
·H A S  A  F E V E R  O V E R  1 0 0 . 4  D E G R E E S  F
·V O M I T S  2  O R  M O R E  T I M E S  D U R I N G  A  2 4 - H O U R  P E R I O D
·H A S  2  O R  M O R E  L O O S E  B O W E L  M O V E M E N T S
·H A S  A  P E R S I S T E N T  H A C K L I N G  C O U G H ,  S I G N S  O F  C O N G E S T I O N
·H A S  A  S E V E R E  R U N N Y  N O S E  T H A T  I S  M O R E  T H A N  U N U S U A L  F O R  T H E  C H I L D
·H A S  A  C O N T A G I O U S  D I S E A S E  ( P H Y S I C I A N S  N O T E  I S  N E E D E D )
·A N  U N I D E N T I F I E D  R A S H ,  A L L E R G I C  R E A C T I O N  O R  S O R E  T H A T  S E E M S  T O  B E  S P R E A D I N G
·H E A D  L I C E  O R  N I T S

S T U D E N T S  W H O  A R E  O U T  D U E  T O  A N  I L L N E S S  W I L L  N E E D  T O  B E  F E V E R  A N D  M E D I C I N E  F R E E  F O R  2 4  H O U R S
P R I O R  T O  R E T U R N I N G .  A N Y  C H I L D  T H A T  I S  O U T  F O R  A N  E X T E N D E D  P E R I O D  O F  T I M E ,  W I L L  N E E D  A  D O C T O R S
C L E A R A N C E  T O  R E T U R N .  B A S E D  O N  Y O U R  C H I L D ' S  I L L N E S S ,  P L E A S E  L E T  S T A F F  K N O W  S O  W E  M A Y  M A K E  T H E
B E S T  J U D G E M E N T  F O R  T H E  H E A L T H  A N D  S A F E T Y  O F  E V E R Y O N E  I N  O U R  C E N T E R .

Illness



T O  P R O M O T E  W E L L N E S S ,  P L E A S E  W A S H  Y O U R  C H I L D ’ S  H A N D S  B E F O R E  A R R I V A L .  T H I S  I S  A  G R E A T  A C T I V I T Y  T O
D O  A L O N G S I D E  Y O U R  C H I L D  T O  S H O W  P R O P E R  T E C H N I Q U E S  O F  H A N D  W A S H I N G  A N D  R I N S I N G .

I F  Y O U R  C H I L D  I S  S H O W I N G  S I G N S  O F  A N  O N C O M I N G  I L L N E S S ,  P L E A S E  K E E P  T H E M  H O M E  F O R  T H E I R  O W N
W E L L - B E I N G ,  O T H E R  S T U D E N T S ,  S T A F F ,  P A R E N T S ,  A N D  F A M I L I E S  A S  W E L L .  C E R T A I N  C O M M U N I C A B L E  D I S E A S E S
R E Q U I R E  A  D O C T O R ’ S  C L E A R A N C E ,  A N D  I T  I S  T H E  P A R E N T ’ S  R E S P O N S I B I L I T Y  T O  I N F O R M  T H E  C E N T E R  I F  T H E I R
C H I L D  H A S  A  C O M M U N I C A B L E  D I S E A S E  T O  T H E N  N O T I F Y  T H E  R E S T  O F  O U R  L E A R N I N G  C O M M U N I T Y .  C O M M O N
V I R U S E S  I N C L U D E  H F M ,  C O L D ,  F L U ,  S T O M A C H  B U G ,  C O V I D ,  E T C .

T H E S E  H E A L T H  A N D  S A F E T Y  G U I D E L I N E S  W E R E  C R E A T E D  W I T H  F O U R  R E A S O N S  I N  M I N D :
1 .  T H E  C O M F O R T  A N D  N E E D S  O F  Y O U R  O W N  C H I L D .
2 .  T H E  N E E D S  O F  O T H E R  C H I L D R E N  A N D  F U N C T I O N I N G  A S  A  C O L L E C T I V E .
3 .  S T A F F  T I M E  A N D  E N E R G Y  A V A I L A B L E  T O  A P P R O P R I A T E L Y  C A R E  F O R  T H E  C H I L D  I N  N E E D .
4 .  S T A F F  M E M B E R S  N E E D  T O  P R O T E C T  T H E I R  O W N  H E A L T H .

T E A C H E R S  W I L L  P E R F O R M  R E G U L A R  P H S Y I C A L  S C R E E N S  T O  M E E T  O U R  P R O G R A M S  H E A L T H  A N D  S A F E T Y
S T A N D A R D S .  I N  T H E  E V E N T  T H E R E  I S  A N  O U T B R E A K  ( 3  O R  M O R E  S T U D E N T S  W I T H  T H E  S A M E  S Y M P T O M S )
F A M I L I E S  W I L L  B E  N O T I F I E D  A N D  P L A C E D  O N  S T A N D B Y .  

cont...



Incident Reports
A S  W E  P R E P A R E  A N D  T R A I N  S T A F F  T O  H E L P  M I T I G A T E  M I N O R  A N D  M A J O R  I N C I D E N T S ,  T U M B L E S  A N D  F A L L S  D O
H A P P E N .  A S  A  P R O G R A M ,  W E  H A V E  S P E C I F I C  P R O T O C O L S  I N  P L A C E  T O  H E L P  T E N D  T O  T H E  N E E D  O F  T H E  C H I L D
A N D  C O M M U N I C A T E  W I T H  P A R E N T S  I N  R E G A R D S  T O  T H E  E V E N T .  

T U M B L E S  A N D  F A L L S  T H A T  E N C O U N T E R  S C R A P E D  K N E E S  A N D  M I L D  R E D N E S S / B L E E D I N G  W I L L  B E  T R E A T E D  A N D
C A R E D  F O R .  P A R E N T S  W I L L  B E  N O T I F I E D  V I A  O U R  C O M M U N I C A T I O N  A P P  A N D  P I C T U R E S  A R E  T Y P I C A L L Y
U P L O A D E D .  

I N  T H E  E V E N T  T H E R E  I S  A  M A J O R  I N C I D E N T  T H A T  O C C U R S ,  W H E R E  U N F O R S E E N  B E H A V I O R  O F  S T U D E N T S
C O M M U N I C A T I N G  W I T H  T H E I R  B O D I E S ,  A N D  A  S T U D E N T  I S  I N V O L V E D ,  B O T H  P A R E N T S  W I L L  B E  N O T I F I E D .  B A S E D
O N  T H E  I N C I D E N T ,  F U R T H E R  A C T I O N  O R  R E M E D I A T I O N  W I L L  B E  I N V O L V E D .  

F O R  M U L T I P L E  O C C U R E N C E S  O R  M A J O R  C O N C E R N S  T O  H E A L T H  A N D  S A F E T Y ,  P A R E N T S  A R E  P R O V I D E D  A N
I N C I D E N T  R E P O R T  F O R M  T H A T  A D D R E S S E S  T H E  I N C I D E N T ,  A N D  T H E  P L A N  O F  A C T I O N  P U T  I N  P L A C E  A S  A
R E S O L U T I O N .  

P L E A S E  N O T E  E A C H  S I T E  H A S  U N I Q U E  P H Y S I C A L  C H A R A C T E R I S T I C S  A N D  T H E S E  S H O U L D  B E  T A K E N  I N T O
C O N S I D E R A T I O N  A S  T H E Y  A R E  N A T U R A L .  S T R U C T U A L  A N D  L A N D S C A P E  M A T E R I A L S  ( S T A I R S ,  G R A S S ,  F E N C I N G ,
G A T E S ,  W I N D O W S ,  D O O R S ,  F L O O R I N G ,  E T C . )

I N C I D E N T  R E P O R T S  A R E  B A S E D  O N  T E A C H E R S  A N D  A D M I N .  S T A F F  A R E  N O T  M E D I C A L  P R O F E S S I O N A L S  A N D
S H O U L D  T H E R E  B E  A N Y  C O N C E R N S  B A S E D  O N  S C H O O L  D O C U M E N T A T I O N ,  P A R E N T S  S H O U L D  S E E K  G U I D A N C E
F R O M  A  M E D I C A L  P R O F E S S I O N A L .  



T I M E  T O  T I M E ,  S T U D E N T S  W I L L  E N G A G E  I N  D E V E L O P M E N T A L  B E H A V I O R  T H A T  R E Q U I R E S  A D D I T I O N A L  A T T E N T I O N
A N D  R E M E D I A T I O N .  A L T H O U G H  D E V E L O P M E N T A L ,  T H E  S A F E T Y  F O R  A L L  S T U D E N T S  I S  C O N S I D E R E D .

T O  E N S U R E  T H E  S A F E T Y  O F  A L L  P A R T I C I P A N T S  A N D  S T A F F ,  O U R  S T A F F  W I L L  I M P L E M E N T  A  P O S I T I V E  D I S C I P L I N E
P R O G R A M .  T H E  F O L L O W I N G  A R E  G U I D E L I N E S  U S E D  W H E N  D I S C I P L I N A R Y  A C T I O N  B E C O M E S  N E C E S S A R Y  D U E  T O
U N W A N T E D  B E H A V I O R .  S E V E R E  B E H A V I O R  W I L L  B E  A D D R E S S E D  B Y  T H E  P R E S C H O O L  D I R E C T O R / P R I N C I P A L . I N
T H E  E V E N T  O F  A N Y  I N C I D E N T S ,  P A R E N T S  W I L L  B E  N O T I F I E D .  U N D E R  A C T I O N  N E E D I N G  I M M E D I A T E  A T T E N T I O N  O R
S P E C I A L  C I R C U M S T A N C E S ,  P A R E N T S  W I L L  R E C E I V E  A N  I N C I D E N T  R E P O R T .  

1 .  P O S I T I V E  R E D I R E C T I O N  A N D  R E T E A C H  O F  E X P E C T A T I O N S .  
2 .  V E R B A L  W A R N I N G  F O R  S P E C I F I C  U N A C C E P T A B L E  B E H A V I O R .  
3 .  S E P A R A T I O N  F R O M  T H E  G R O U P  W I T H  A  W A R N I N G  O F  F U T U R E  C O N S E Q U E N C E S  F O R  R E P E A T E D  B E H A V I O R .  
4 .  S E P A R A T I O N  F R O M  T H E  G R O U P  W I T H  A  W A R N I N G  A N D  W R I T E - U P  F O R  R E P E A T E D  B E H A V I O R .
5 .  P A R E N T  C O N F E R E N C E  T O  D I S C U S S  C O R R E C T I V E  A C T I O N  A N D  C O N S E Q U E N C E S  F O R  F U T U R E  I N C I D E N T S .  
6 .  S U S P E N S I O N  -  1  T O  7  D A Y S  F R O M  T H E  P R O G R A M  A N D / O R  R E M A I N D E R  O F  T H E  D A Y .  
7 .  S U P P O R T  F R O M  T H I R D  P A R T Y  I N T E R V E N T I O N  S E R V I C E S  O R  1 : 1  I N  C L A S S  S U P P O R T  C A N  B E  R E Q U E S T E D .
8 .  R E P E A T E D  A G G R E S S I V E / I N A P P R O P R I A T E  B E H A V I O R  M A Y  R E S U L T  I N  R E M O V A L  F R O M  T H E  P R O G R A M  W I T H
A P P R O V A L  F R O M  T H E  P R E S C H O O L  D I R E C T O R /  P R I N C I P A L .  

T H E  M O D E R N  S C H O O L H O U S E  R E S E R V E S  T H E  R I G H T  T O  W I T H D R A W  A  P A R T I C I P A N T  F R O M  T H E  P R O G R A M  I F  A L L
D I S C I P L I N E  O P T I O N S  H A V E  B E E N  E X H A U S T E D  A N D / O R  D E M O N S T R A T I O N  O F  E X T R E M E  B E H A V I O R  T H A T  M A Y  P U T
P A R T I C I P A N T S  A N D  S T A F F  I N  D A N G E R ,  I N C L U D I N G  W H E R E  T H E  P R O G R A M  C A N N O T  M E E T  T H E  N E E D S  O F  T H E
C H I L D .

Disciplinary Action



$ 1 , 0 0 0  e n r o l l m e n t  f e e  ( n o n - r e f u n d a b l e / n o n - t r a n s f e r a b l e )
$ 2 , 2 1 0 / m o n t h

$ 2 5 0 / Y e a r l y  M a t e r i a l s  
$ 1 5 / Y e a r l y  E m e r g e n c y  K i t  
$ 5 0  C u r r i c u l u m  B o x ( O n e  t i m e  o n l y - E n r o l l m e n t  T i m e )
$ 7 5  T K  B o x  ( 4 - 5  y e a r s  o l d ' s  o n l y )   
$ 1 5 0  G r a d u a t i o n  C e r e m o n y  ( G r a d  s t u d e n t s  o n l y )   

T U I T I O N

O T H E R  F E E S

P a y m e n t s  c a n  b e  m a d e  v i a  Z e l l e  t o  b i l l i n g @ t h e m o d e r n s c h o o l h o u s e . c o m  o r  v i a  C h e c k .  T u i t i o n
i s  d u e  b y  t h e  1 s t  o f  e v e r y  m o n t h  o r  l a t e  f e e s  o f  $ 1 0 0 / d a y  w i l l  a p p l y .  F u l l  t u i t i o n  i s  d u e
e a c h  m o n t h ,  n o  e x c e p t i o n s .  P r i c e s  s u b j e c t  t o  c h a n g e  w i t h  n o t i c e .  

Enrollment & Curriculum

F o r  f a m i l i e s  s e e k i n g  s i b l i n g  p r i o r i t y ,  p l e a s e  n o t i f y  s i t e  a d m i n .  A l l  s i b l i n g s  w i l l  r e c e i v e
p r i o r i t y  w a i t l i s t  a d m i s s i o n s .  A t  t h i s  t i m e ,  w e  d o  n o t  o f f e r  a n y  d i s c o u n t  f o r  s i b l i n g  e n r o l l m e n t .



Curriculum Part 1
A s  f a m i l i e s  e n t e r  o u r  p r o g r a m ,  e a c h  s t u d e n t  w i l l  r e c e i v e  t h e i r  t a k e
h o m e  m a t e r i a l s .  T h e s e  m a t e r i a l s  a r e  u s e d  i n  o u r  c l a s s r o o m  l e a r n i n g
a n d  w o r k  h a n d  i n  h a n d  f o r  h o m e  c o n n e c t i o n .  T h i s  b o x  i s  y o u r s  t o
k e e p  f o r  e n d l e s s  l e a r n i n g  t o  t a k e  p l a c e  a t  h o m e !

T h e  C u r r i c u l u m  B o x  w i l l  i n c l u d e :
- A l p h a  P h o n i c  C a r d s
- A B C  &  1 2 3  H i g h  C o n t r a s t  B o o k  S e t
- A S L  C o l o r  S i g n s  B o o k
- Z o n e  o f  R e g u l a t i o n  P o s t e r

T H E  C U R R I C U L U M  B O X



Curriculum Part 2
A s  f a m i l i e s  b e g i n  t h e i r  f i n a l  y e a r  w i t h  o u r  p r o g r a m ,  e a c h  s t u d e n t
w i l l  r e c e i v e  t h e i r  t a k e  h o m e  m a t e r i a l s  t o  e n s u r e  t h e y  a r e  b e i n g
c h a l l e n g e d  i n  f u n  a n d  e n g a g i n g  w a y s ,  w h i l e  f o s t e r i n g  i m p o r t a n t
s k i l l s  a n d  c o n c e p t s .  T h e s e  m a t e r i a l s  a r e  u s e d  i n  o u r  c l a s s r o o m
l e a r n i n g  a n d  w o r k  h a n d  i n  h a n d  f o r  h o m e  c o n n e c t i o n .  T h i s  b o x  i s
y o u r s  t o  k e e p  f o r  e n d l e s s  l e a r n i n g  t o  t a k e  p l a c e  a t  h o m e !

T h e  T K  B o x  w i l l  i n c l u d e :
- A c a d e m i c  W o r k b o o k  ( h o m e w o r k  1 x  a  w e e k )
- R e a d i n g  S k i l l s  W o r k b o o k *  ( b a s e d  o n  d e v e l o p m e n t ,  a s  n e e d e d )  
- R e a d ,  C r e a t e ,  W r i t e  C h a l k b o a r d  S e t  
- S i g h t  W o r d  R e a d e r s  C o m p l e t e  S e t  o f  2 5  b o o k s

T K  C U R R I C U L U M  



Lesson Planning
E a c h  c l a s s r o o m  w i l l  h a v e  p l a n n e d  a c t i v i t i e s  s e t  f r o m  M - F .  E a c h  d a y
o u r  l e s s o n  p l a n  h a s  a  d a i l y  f o c u s  t o  i n c o r p o r a t e  m a x i m u m  e x p o s u r e
a n d  l e a r n i n g .  T h e s e  l e s s o n s  a r e  a g e  a p p r o p r i a t e  a n d  w o r k  o n  m a n y
s k i l l s  r e q u i r e d  i n  t h e  c l a s s r o o m .  T h e s e  d a i l y  f o c u s e s  w i l l  b e  l i s t e d
o n  c l a s s r o o m  n e w s l e t t e r s .  D a i l y  f o c u s e s  w i l l  i n c l u d e ,  b u t  n o t
l i m i t e d  t o :

L a n g u a g e ,  M a t h ,  A r t ,  S c i e n c e ,  S e n s o r y ,  N a t u r e ,  M u s i c ,  M o v e m e n t ,
L a n g u a g e  I m m e r s i o n ,  S i g n  L a n g u a g e ,  E t c .

O p e n  p l a y  a n d  s t r u c t u r e d  p l a y  a r e  a l s o  s i t u a t e d  w i t h i n  d a i l y
s c h e d u l e s .  

W E E K L Y  A C T I V I T I E S  



U p o n  e n t e r i n g  t h e  p r o g r a m ,  f a m i l i e s  w i l l  r e c e i v e
f a m i l y  b o o k  t e m p l a t e s  t h r o u g h  M i c r o s o f t  W o r d .
P a r e n t s  w i l l  h a v e  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  e d i t  t h e
t e m p l a t e s  a n d  i n s e r t  p i c t u r e s  a n d  t e x t  t o  h e l p  o u r
c l a s s r o o m s  l e a r n  m o r e  a b o u t  y o u r  f a m i l y .  S t u d e n t s
a r e  g i v e n  t h e s e  b o o k s  a s  t h e y  e x i t  o u r  p r o g r a m  a n d
a r e  m a d e  a v a i l a b l e  i n  o u r  s t u d e n t  l i b r a r i e s  f o r
t e a c h e r  r e a d  a l o u d .  T h e s e  b o o k s  a r e  a  g r e a t  w a y  f o r
u s  t o  l e a r n  a b o u t  f a m i l y  t r a d i t i o n s ,  s t u d e n t s
e n g a g e m e n t  o u t s i d e  o f  t h e  c l a s s r o o m ,  m e e t i n g  p e t s ,
f a m i l y  m e m b e r s ,  e t c .   

Family Books



D r e s s i n g  f o r  s u c c e s s  i n  p r e s c h o o l  m e a n s  d r e s s i n g  f o r
c r e a t i v e  p l a y .  T h e  M o d e r n  S c h o o l h o u s e  s t r o n g l y
e n c o u r a g e s  o u r  s t u d e n t s  t o  p l a y  a n d  g e t  c r e a t i v e  a n d
l e a r n  t h r o u g h  a l l  o f  o u r  l e s s o n s .  P a r e n t s  u n d e r s t a n d
t h a t  t h e y  a r e  t o  s e n d  t h e i r  c h i l d r e n  t o  p r e s c h o o l  i n
c l o t h e s  t h a t  m a y  g e t  c o v e r e d  i n  m u d ,  p a i n t ,  f o o d ,
a n d  a  v a r i e t y  o f  o t h e r  a g e - a p p r o p r i a t e  p r o d u c t s .
C h i l d r e n  s h o u l d  a r r i v e  t o  s c h o o l  i n  s h o e s  t h a t  a l l o w
t h e m  t o  r u n ,  j u m p ,  r i d e ,  c l i m b  a n d  p r o v i d e
i n d e p e n d e n c e .  C h i l d r e n  d o  n o t  w e a r  i n d o o r  s h o e s ,
b u t  s h o u l d  b e  p l a c e d  i n  g r i p  s o c k s  o r  m a y  u s e  i n d o o r
s l i p p e r s / s h o e s .  

Creative Play & 
Student Dress Code Policy



Parent Teacher Conferences
E a c h  y e a r  a s  o u r  p r o g r a m  p r e p a r e s  t o  e n d  t h e  s c h o o l  y e a r ,
t e a c h e r s  w i l l  h a v e  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  m e e t  w i t h  f a m i l i e s  1 : 1  t o
p r o v i d e  a d d i t i o n a l  i n s i g h t  o f  t h e i r  s t u d e n t s  p r o g r e s s .  

B a s e d  o n  a g e ,  a n d  l e v e l  o f  d e v e l o p m e n t ,  s t u d e n t s  r e c e i v e  d i f f e r e n t
t y p e s  o f  a s s e s s m e n t s  t o  p r o v i d e  p a r e n t s  w i t h  a  s c o p e  o f  t h e i r
c h i l d ’ s  p r o g r e s s .  Y o u n g e r  t o d d l e r s  a r e  g e n e r a l l y  a s s e s s e d  o n
d e v e l o p m e n t a l  m i l e s t o n e s ,  w h e r e a s  o l d e r  s t u d e n t s  a r e  a s s e s s e d  o n
a c a d e m i c  p r e p a r e d n e s s  a n d  l i f e / s o c i a l  s k i l l s  a s  w e  p r e p a r e  t h e m  t o
e x i t  o u r  p r o g r a m .  A l l  g r a d u a t i n g  s t u d e n t s  w i l l  h a v e  K i n d e r
A s s e s s m e n t s  d o n e  t o  h e l p  p a r e n t s  b e t t e r  u n d e r s t a n d  t h e i r  c h i l d ’ s
p r o g r e s s  a s  t h e y  b e g i n  t h e i r  j o u r n e y  t o  K i n d e r g a r t e n .  

M o r e  i n f o r m a t i o n  w i l l  b e  p r o v i d e d  c l o s e r  t o  d a t e .  

YEAR LY



Nutrition
C h i l d r e n  a r e  p r o v i d e d  w i t h  2  s n a c k s  d a i l y  a n d  f o r  f a m i l i e s  t h a t  p a c k
t h e i r  o w n  s n a c k s ,  w e  a s k  t h e y  a d d  n u t r i t i o n a l  v a l u e  t o  y o u r  c h i l d ’ s  d i e t .
O n l y  h e a l t h y  o p t i o n s  s h o u l d  b e  s e n t  t o  s c h o o l .  N o  j u i c e ,  c a n d y ,  c h i p s ,
e t c .  

C h i l d r e n  w i t h  a l l e r g i e s  o r  d i e t a r y  r e s t r i c t i o n s  s h a l l  p r o v i d e  t h e i r  o w n
s n a c k s .  D r y  s n a c k s  c a n  b e  s e n t  i n  b u l k  a n d  p l a c e d  i n  y o u r  c h i l d ' s
c u b b y .  W h e n  y o u r  c h i l d  i s  l o w  o n  s n a c k s ,  a  t e a c h e r  w i l l  n o t i f y  f o r
r e p l e n i s h m e n t .  

A l l  s n a c k s ,  l u n c h ,  w a t e r ,  a n d  b o t t l e s  s h o u l d  b e  l a b e l e d  w i t h  y o u r
c h i l d ’ s  n a m e  p e r  l i c e n s i n g  r e q u i r e m e n t s .  

SNACKS



F o r  s t u d e n t s  o n  o u r  m e a l  p r o g r a m ,  p a r e n t s  w i l l  d i r e c t l y  s i g n  u p  t h r o u g h
e a c h  s i t e s  p r o v i d e r .  I f  y o u r  c h i l d  d r i n k s  m i l k ,  s p i l l  p r o o f  c u p s  n e e d  t o
b e  f i l l e d  a n d  b r o u g h t  i n .  M i l k  w i l l  b e  s e r v e d  b e f o r e  n a p .

C h i l d r e n  w h o  h a v e  l u n c h  p r e p a r e d  f r o m  h o m e  s h o u l d  h a v e  r e u s a b l e
c o n t a i n e r s  w h e r e  e v e r y t h i n g  c a n  b e  s e n t  b a c k  h o m e .  N o  g l a s s ,  a n d
c o l d  l u n c h e s  o n l y  o r  w a r m  f o o d  i n  a  t h e r m o s .  F o o d  s h o u l d  b e  i n
p i e c e s  t h a t  a r e  s a f e  t o  c o n s u m e  f o r  c h i l d r e n  a n d  r e f r a i n  f r o m  a
c h o k i n g  h a z a r d .  Y o u n g e r  t o d d l e r  c h i l d r e n  w i l l  h a v e  a s s i s t a n c e  i n
f e e d i n g ,  b u t  w i l l  b e  e n c o u r a g e d  t o  g a i n  i n d e p e n d e n t  f e e d i n g  s k i l l s .
B a b i e s  w i l l  b e  s p o o n  f e d  w i t h  a s s i s t a n c e .  S t a f f  i s  n o t  r e s p o n s i b l e  f o r
p r e p p i n g  a n d  p e e l i n g ,  o t h e r w i s e  i t e m s  m a y  b e  s e n t  b a c k  h o m e .  S c h o o l s
d o  n o t  r e h e a t  o r  m i c r o w a v e  l u n c h e s .  

W e  a r e  a  n u t - f r e e  s c h o o l .  P l e a s e  d o  n o t  s e n d  a n y  n u t s ,  o r
n u t  b u t t e r s  i n  y o u r  c h i l d ’ s  f o o d  o r  m i l k .  S u n f l o w e r  b u t t e r  i s  a  g r e a t
s u b s t i t u t i o n ,  a n d  o a t  m i l k  f o r  a  n o n - d a i r y  a n d  n u t  f r e e  m i l k  o p t i o n .

A l l  i t e m s  s h o u l d  b e  l a b e l e d  t o  e n s u r e  c o r r e c t  d a i l y  r e t u r n .  

L U N C H



Potty Training
B a s e d  o n  l o c a t i o n ,  c h i l d r e n  w i l l  g e n e r a l l y  n e e d  t o  b e  p o t t y  t r a i n e d  b y
t h e  a g e  o f  3 .  C h i l d r e n  i n  o u r  2 ' s - 3 ' s  c l a s s  w i l l  b e  h i g h l y  e n c o u r a g e d  t o
u s e  t h e  r e s t r o o m  a n d  f o l l o w  a  r o u t i n e  w i t h i n  t h e  c l a s s .  D i a p e r  c h a n g i n g

m a y  o c c u r  w i t h  s t a f f  w i t h  t h e  c h i l d  s t a n d i n g .  P a r e n t s  w i l l  n e e d  t o
s u p p o r t  a n d  i n i t i a t e  p o t t y  t r a i n i n g  a t  h o m e .  

W h i l e  y o u r  c h i l d  i s  p o t t y  t r a i n i n g ,  p u l l  u p s  w i l l  b e  R E Q U I R E D  t o  e n s u r e
t h e r e  a r e  n o  a c c i d e n t s .  A s  t e a c h e r s  a s s e s s  t h e  r e a d i n e s s  o f  y o u r  c h i l d ,

t h e y  w i l l  n o t i f y  p a r e n t s  w h e n  t r a i n i n g  a n d / o r  u n d e r w e a r  i s
r e c o m m e n d e d .  A  p o t t y  p l a n  w i l l  b e  i n c l u d e d .  

B a s e d  o n  d e v e l o p m e n t ,  c h i l d r e n  s h o u l d  b e  a b l e  t o  p u l l  u p  a n d  d o w n
t h e i r  o w n  a r t i c l e s  o f  c l o t h i n g .  P l e a s e  n o  o v e r a l l s ,  t i g h t  l e g g i n g s ,

b u t t o n s ,  o r  d o w n - s i z e d  c l o t h i n g .  C h i l d r e n  w h o  a r e  p o t t y  t r a i n e d  b e f o r e
t h e  a g e  o f  3  w i l l  h a v e  a c c e s s  t o  t o i l e t s .

P o t t y  t r a i n i n g  r e g r e s s i o n  i s  n o r m a l  a n d  a  c a s e  b y  c a s e  s i t u a t i o n .  S t a f f
w i l l  s u p p o r t  y o u  w i t h  s t e p s  i n  t h e  e v e n t  r e g r e s s i o n  o c c u r s .   



Classroom Transitions
A s  s t u d e n t s  g r o w  a n d  d e v e l o p  w i t h  o u r  p r o g r a m ,  e a c h  c l a s s r o o m  i s
s p e c i f i c a l l y  d e s i g n e d  w i t h  s m a l l - g r o u p  i n s t r u c t i o n  t o  p r o v i d e  t h e
o p t i m a l  l e a r n i n g  e x p e r i e n c e .  B y  m e e t i n g  t h e  s t u d e n t s  w h e r e  t h e y  a r e ,
t e a c h e r s  d e s i g n  c u r r i c u l u m  t h a t  i s  t a i l o r e d  t o  t h e  l e v e l  e a c h  c h i l d  i s  a t ,
w h i l e  p r o v i d i n g  a n  e n v i r o n m e n t  t h a t  s t i l l  f o s t e r s  t h e i r  n a t u r a l  c u r i o s i t y .  

W i t h  s m a l l  c l a s s r o o m  s i z e s ,  w e  r e m i n d  p a r e n t s  t h a t  c h i l d r e n  d o  n o t
n e c e s s a r i l y  m o v e  u p  t o  n e w  c l a s s r o o m s  o n  a  y e a r l y  b a s i s ,  b u t  r a t h e r
w h e n  t h e r e  i s  a n  o p e n i n g .  T h e s e  o p e n i n g s  a r e  t h e n  g i v e n  t o  s t u d e n t s  n o t
o n l y  b a s e d  o n  a g e ,  b u t  o t h e r  c o n s i d e r a b l e  f a c t o r s  w i t h  d e v e l o p m e n t .  

A s  t h e  p r o g r a m  d e t e r m i n e s  t h e  r e a d i n e s s  f o r  y o u r  c h i l d ,  w e  w i l l  n o t i f y
f a m i l i e s ,  a n d  p r o v i d e  o p p o r t u n i t i e s  o f  t r a n s i t i o n  p e r i o d s  t o  e n s u r e  t h e y
a r e  r e a d y ,  a n d  c o m f o r t a b l e  i n  t h e i r  n e w  c l a s s r o o m s .  M o r e  i n f o r m a t i o n
w i l l  b e  p r o v i d e d  a s  t h e s e  o p p o r t u n i t i e s  p r e s e n t  t h e m s e l v e s .  

 



Parent Communication
O u r  c u r r e n t  c o m m u n i c a t i o n  h a p p e n s  t h r o u g h  t h e  a p p .  O n c e  f a m i l i e s  j o i n
o u r  p r o g r a m ,  y o u  w i l l  r e c e i v e  a n  e m a i l  i n v i t a t i o n  l i n k .  T h i s  w i l l  g i v e  y o u
a c c e s s  t o  y o u r  c h i l d ’ s  d a i l y  i n f o r m a t i o n ,  w h i c h  i n c l u d e s  p i c t u r e s  a n d
v i d e o s - - w h e n  t e a c h e r s  a r e  a b l e  t o  s e n d .  T h i s  i s  a l s o  a  g r e a t  w a y  f o r
p a r e n t s  t o  c o m m u n i c a t e  w i t h  t e a c h e r s  o r  s t a f f  f o r  n o n - u r g e n t  m a t t e r s .
P l e a s e  a l l o w  a d e q u a t e  t i m e  f o r  t e a c h e r s  t o  r e s p o n d .

F o r  a n y  m a t t e r s  t h a t  n e e d  t o  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  d i r e c t o r  o r  a b o v e
t e a c h e r s ,  s h o u l d  b e  e m a i l e d  t o :  h e l l o @ t h e m o d e r n s c h o o l h o u s e . c o m  w i t h
t h e  s u b j e c t  l i n e  a s  y o u r  c h i l d ’ s  n a m e .  A D M I N  m e s s a g i n g  i s  a l s o  a v a i l a b l e .

P l e a s e  n o t e  o u r  s t a f f s  p r i m a r y  f o c u s  i s  o u r  s t u d e n t s ,  a n d  t e a c h e r s  w i l l
r e s p o n d  w h e n  t i m e  p e r m i t s  d u r i n g  t h e  d a y .  W e  e n c o u r a g e  p a r e n t s  t o
m e s s a g e  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  o n l y .  M e s s a g e s  c a n  b e  s e e n  b y  m u l t i p l e
t e a c h e r s  a n d  i n t e r a c t i o n s  w i t h  s t a f f  a n d  f a m i l i e s  s h o u l d  r e m a i n  f r i e n d l y .

A P P  C O M M U N I C A T I O N
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Social Media
O u r  p r o g r a m  u n d e r s t a n d s  e a c h  f a m i l y  h a s  t h e i r  o w n  p r e f e r e n c e  f o r
h a v i n g  t h e i r  c h i l d  o n  s o c i a l  m e d i a .  W i t h i n  y o u r  a p p l i c a t i o n  p a p e r w o r k ,
t h e r e  i s  a  M e d i a  C o n s e n t  F o r m .  P l e a s e  s e l e c t  w h e t h e r  y o u r  f a m i l y
a u t h o r i z e s  o r  d o e s  n o t  a u t h o r i z e  m e d i a  c o n s e n t .  M e d i a  c o n s e n t  f o r
s t u d e n t s  i s  p r i m a r i l y  l i s t e d  o n  s o c i a l  m e d i a ,  s c h o o l  w e b s i t e s  a n d
b r o c h u r e s .  T h i s  c a n  b e  c h a n g e d  a t  a n y  t i m e ,  a n d  i n  t h o s e  c i r c u m s t a n c e s ,
p l e a s e  s e e  y o u r  S i t e  S u p e r v i s o r .  

A s  w e  c o n t i n u e  t o  p r o t e c t  t h e  p r i v a c y  o f  o u r  f a m i l i e s  a n d  s t u d e n t s ,
p a r e n t s  a r e  r e q u e s t e d  t o  n o t  p o s t  o t h e r  s t u d e n t s  f r o m  i m a g e s  s e n t  v i a
B r i g h t w h e e l  ( i n c l u d i n g  g r o u p  i m a g e s ) ,  w i t h o u t  t h e  p e r m i s s i o n  o f  f a m i l y ,
a n d / o r  b l u r r i n g  t h e i r  f a c e s .  

M E D I A  C O N S E N T



Teachable Moments
O u r  p r o g r a m  u s e s  g e n t l e  t e a c h i n g  m e t h o d s  t o  c a t e r  t o  e a c h  c h i l d
e n r o l l e d  i n  t h e  p r o g r a m .  W e  u s e  m o m e n t s  o f  b e i n g  p r e s e n t  a n d
c o n s c i o u s ,  w h i l e  a l l o w i n g  s t u d e n t s  t o  b e  i n d e p e n d e n t  i n  t h e i r  p r o c e s s .  

A s  t e a c h a b l e  m o m e n t s  a n d  o p p o r t u n i t i e s  o c c u r  t h r o u g h o u t  t h e  d a y ,  s t a f f
i s  t r a i n e d  t o  t a l k  t h r o u g h  t h e s e  m o m e n t s  w i t h  s t u d e n t s ,  t o  t h e n  d e c i d e
w h a t  t h e  b e s t  d e c i s i o n  w o u l d  b e  t h r o u g h  o u r  A G  B e h a v i o r a l  M o d e l  a n d
Z o n e s  o f  R e g u l a t i o n  ( R Y G B  c o l o r  z o n e s ) .  T e a c h e r s  a r e  t r a i n e d  t h r o u g h o u t
t h e  y e a r  w i t h  C o n s c i o u s  D i s c i p l i n e .

O u r  p r o g r a m  d o e s  n o t  h a v e  t i m e  o u t s  o r  d i s c i p l i n e  r u l e s ,  b u t  i n s t e a d ,  w e
o f f e r  a  s a f e  s p a c e  t o  e n c o u r a g e  e m o t i o n a l  r e g u l a t i o n ,  w h e r e  w e  p r o v i d e
p r a c t i c a l  t o o l s  f o r  s t u d e n t s  t o  s u p p o r t  e m o t i o n a l  i n t e l l i g e n c e .  W e  w a n t
t o  h e l p  s t u d e n t s  m a k e  c o n s c i o u s  d e c i s i o n s ,  w h i l e  c o n t r o l l i n g  i m p u l s i v e
b e h a v i o r .  I n  r e t u r n ,  w e  w a n t  o t h e r  s t u d e n t s  t o  b e c o m e  s e l f - a d v o c a t e s
a n d  f e e l  s a f e  a n d  p r o t e c t e d .



Holidays & Birthdays
A s  a  p r o g r a m  t h a t  v a l u e s  i n c l u s i v i t y ,  o u r  f a m i l y  b o o k s  r e p l a c e  h o l i d a y
c e l e b r a t i o n s .  T r a d i t i o n s  a r e  i m p o r t a n t  a n d  w e  w o u l d  l o v e  t o  l e a r n  m o r e
a b o u t  t h e  t h i n g s  t h a t  t a k e  p l a c e  i n  y o u r  h o m e .  F a m i l i e s  w h o  w i s h  t o
b r i n g  g i f t s  f o r  h o l i d a y s  a r e  w e l c o m e  t o  d o  s o ,  a n d  i t e m s  w i l l  b e  p a s s e d
o u t  t o  e a c h  s t u d e n t  i n  t h e i r  c u b b y  f o r  p a r e n t s  t o  p i c k  u p .  

B i r t h d a y s  a r e  f u n ,  a n d  e v e n  b e t t e r  w i t h  f r i e n d s !  F a m i l i e s  w h o  w i s h  t o
c e l e b r a t e  t h e i r  c h i l d ’ s  b i r t h d a y  a t  s c h o o l  a r e  w e l c o m e  t o  d o  s o .  P l e a s e
n o t e :  s n a c k s  m u s t  b e  s t o r e  b o u g h t ,  a n d  c a n  b e  s m a l l ,  b u t  s c h o o l  f r i e n d l y
o p t i o n s .  P a r e n t s  a r e  w e l c o m e  t o  j o i n  i n  o n  t h e  c e l e b r a t i o n  d u r i n g
a f t e r n o o n  s n a c k .  S h o u l d  p a r e n t s  p a r t i c i p a t e ,  y o u r  c h i l d  w i l l  b e  s i g n e d
o u t  f o r  t h e  r e m a i n d e r  o f  t h e  d a y .  P l e a s e  c h e c k  w i t h  y o u r  S i t e  S u p e r v i s o r
f o r  m o r e  i n f o r m a t i o n .  B i r t h d a y  b a g s  w i l l  b e  p l a c e d  i n  e a c h  c h i l d ’ s  c u b b y
f o r  p a r e n t s  t o  p i c k  u p .  



school closures & early
dismissals

E a c h  y e a r ,  s c h o o l  i s  c l o s e d  o n  a l l  m a j o r  h o l i d a y s .  P l e a s e  s e e  t h e
s c h o o l  m o n t h l y  a n d  y e a r l y  c a l e n d a r  f o r  d a t e s .  W e  a r e  c l o s e d  f o r  4
w e e k s  t h r o u g h o u t  t h e  y e a r  ( S u m m e r  &  W i n t e r ) ,  f o r  s y n c h r o n i z e d
s t u d e n t / s t a f f  v a c a t i o n .  S o m e  h o l i d a y s  m a y  f a l l  o n  t h e s e  d a y s .

A s  a n  o p e r a t i n g  f a c i l i t y ,  s t a f f  i s  r e q u i r e d  t o  a t t e n d  s t a f f  t r a i n i n g s  a n d
p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t .  E a c h  y e a r ,  w e  p l a n  t o  h a v e  r o u g h l y  4 - 6
s t a f f  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t s  a  y e a r  w h i c h  c a u s e s  e a r l y  d a y s  o r  n o
s c h o o l .  E a r l y  d a y s  a r e  f r o m  ( 7 : 3 0 a m - 1 2 p m )  S t u d e n t s  w i l l  b e  g i v e n  l u n c h
p r i o r  t o  e a r l y  d a y  r e l e a s e .  

A s  m u c h  a d v a n c e d  n o t i c e  w i l l  b e  g i v e n  t o  o u r  f a m i l i e s .  P l e a s e  c h e c k
t h e  c a l e n d a r  f o r  u p d a t e s  a n d  m a k e  a l t e r n a t i v e  c a r e  a r r a n g e m e n t s  i n
a d v a n c e .  T u i t i o n  r e m a i n s  t h e  s a m e  p e r  m o n t h .



cont...
F o r  a n y  u n f o r s e e a b l e  e v e n t s ,  o u r  p r o g r a m  w i l l  d o  o u r  b e s t  t o  k e e p
f a m i l i e s  u p d a t e d  a n d  i n  t h e s e  r a r e  i n s t a n c e s ,  e a r l y  o r  i m m e d i a t e  p i c k
u p  m a y  b e  n e e d e d .  

F o r  t h e  h e a l t h  a n d  s a f e t y  o f  o u r  s t u d e n t s ,  s o m e  n a t u r a l  o c c u r r e n c e s
t h a t  c a n  p r o h i b i t  u s  f r o m  o p e r a t i n g  a r e ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o :
- p o w e r  o u t a g e
- w e a t h e r  r e l a t e d  ( h u r r i c a n e ,  h e a t  w a v e ,  f l o o d s ,  f i r e ,  e t c . )
- b u i l d i n g  o r  m a i n t e n a n c e  i s s u e s  
- h e a l t h  o u t b r e a k s  ( p a n d e m i c ,  e p i d e m i c ,  c o v i d - 1 9 ,  H F M ,  v i r u s e s ,  e t c . )

E X T E N U A T I N G  C I R C U M S T A N C E S



A t  T M S  w e  c a r e f u l l y  t a k e  i n t o  c o n s i d e r a t i o n  w o r k
s c h e d u l e s  f o r  o u r  f a m i l i e s  a n d  p r o v i d e  c a r e  a l l  y e a r
a r o u n d .  O u r  p r o g r a m  i s  c l o s e d  o n  m a j o r  h o l i d a y s ,
m a n d a t e d  s t a f f  d e v e l o p m e n t  d a y s ,  a n d  2  w e e k s  f o r
s u m m e r / w i n t e r .  

I n  t h e  e v e n t  f a m i l i e s  a r e  a b s e n t  o r  h a v e  e x t e n s i v e
t r a v e l  p l a n n e d ,  w e  d o  n o t  p a u s e  o r  p r o r a t e  a n y  f e e s .
F u l l  t i m e  t u i t i o n  i s  d u e  e a c h  m o n t h  t o  p r o v i d e
c o n s i s t e n c y  f o r  o u r  s t u d e n t s  a n d  s t a f f .  

Refund/Absence Policy



E n r o l l m e n t  c o s t s  c o v e r  o p e r a t i o n a l  c o s t s  a s  a
f a c i l i t y .  I f  a  f a m i l y  p l a n s  t o  u n e n r o l l ,  a  m i n i m u m  o f
6 0  d a y s ’  n o t i c e  i s  r e q u i r e d .  I f  a  f a m i l y  i s  u n a b l e  t o
p r o v i d e  a d e q u a t e  n o t i c e ,  a n d  t h e  e n r o l l m e n t  s p o t
c a n n o t  b e  f i l l e d  w i t h i n  t h e  g i v e n  t i m e ,  t h e  f a m i l y  i s
r e s p o n s i b l e  t o  t a k e  c a r e  o f  t h e  f o l l o w i n g  m o n t h s  f e e
u n t i l  t h e  d i r e c t o r  c a n  f i l l  t h e  i m m e d i a t e  s p o t  w i t h
d u e  d i l i g e n c e .  A  f a m i l y  t h a t  w i s h e s  t o  l e a v e  t h e
p r o g r a m  w i l l  n e e d  t o  s i g n  a  L E T T E R  O F
U N E N R O L L M E N T  w i t h  t h e  r e s p e c t i v e  e n d  d a t e  a n d
s u b m i t  t o  s i t e  s t a f f .  A l l  f e e s  w i l l  b e  d u e  p r i o r  t o  t h e
u n e n r o l l m e n t  d a t e .  U n d e r s t a n d i n g  f a i l u r e  t o  p a y
t h e s e  f e e ’ s  m a y  r e s u l t  i n  l e g a l  a c t i o n .  

Unenrollment



Graduation
As your child prepares to exit our program, parents will be invited to a zoom conference that helps
parents connect with other parents, while obtaining important information from TMS on things to

consider. Typically this happens in Fall, when most enrollment processes for schools begin. We encourage
all graduating families to join to gain information and have the opportunity to share with other parents

the information or knowledge they have gained along the way. 

In the event during any application process, parents may require a letter of recommendation. TMS has a
strict policy that letters of recommendation on the behalf of our school may only come to admin for

completion. Based on the feedback from teachers, admin is qualified to fully support and trained to fill
out documentation. All emails should be sent to hello@themodernschoolhouse.com

Upon confirmation of your families departure, parents will need to sign a graduation form, providing
official authorization that your child will no longer need care after the school year ends. Please speak

with admin directly for more information. 



zero tolerance policy
At TMS we pride ourselves in working hand in hand with families for the betterment of each child. We ask

that communication with teachers and staff happens directly and parents plan with teachers the best
time to meet.

Should a situation arise that a parent is not satisfied with the communication of the primary teacher, they
should reach out directly to the director or site supervisor on duty to help resolve the issue.

Grounds For Dismissal/Parent Code of Conduct
Our program has a zero-tolerance policy for any physical, verbal, sexual or emotional abuse to our staff,

children, families, and any speech that harms The Modern Schoolhouse reputation.
Based on the severity of action, The Modern Schoolhouse reserves the right to terminate childcare

services for any family that goes against our policy with limited notice and/or other applicable
occurrences that effects the welfare, safety and health of other staff and students. We encourage all

interactions to be handled in a respectable and professional manner. 



Thank you!
we look forward to the next few years together.


